План работы библиотеки МАОУ «Сажинская СОШ» 2017-2018 учебный год
Цель: совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе информационных технологий с целью повышения качества образования и воспитания обучающихся. 
Задачи:
1. Использование возможностей библиотеки как центра информационного пространства школы для повышения уровня информирования всех участников образовательных отношений.
2. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.

3. Формирование  навыков  независимого  библиотечного  пользователя  на  основе  личностно-ориентированного подхода через обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
4. Воспитание у пользователей ответственности и бережного отношения к имеющимся фондам библиотек и личным книгам.
5. Осуществление пополнения электронного каталога по имеющимся базам данных.
6. Приобщение детей к чтению через разные формы работы.
7. Проведение списания ветхой и устаревшей литературы основного фонда и фонда учебников.
8. Обеспечение сохранности и учета фонда.
9. Повышение показателей работы.
Основные функции:
· образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития);

· информационная (предоставлять участникам ОП возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя);

· культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее эмоциональному развитию учащихся и их родителей).

План-сетка основных направлений работы библиотеки МАОУ «Сажинская СОШ»
	Основн направ-
ления работы
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май

	Работа с педкол

лективом

	Своевременное доведение информации с методобъединений. Организация выставок, проведение обзоров по темам, новых поступлений, знакомство с новинками учебной литературы. Пополнение электронной картотеки периодической профессиональной печати. Оказание консультационной помощи в получении информации. Подбор литературы в помощь проведению предметных недель, олимпиад, конкурсов. 


	
	Составлен плана работы библиотеки на 2017-
2018 уч. год. 
Инф лист «Знакомьтесь – новые учебники».
Проверка учебников.


	Анализ обеспечен

ности учебниками обуч-ся. 

	Сбор заявок – планирование УМК на новый учебный год.

Составление школьного перечня учебников на основе полученных сведений от педагогов.
Оформление подписки на 1 п/г 2018 года
	Проверка состояния учебников, находящихся во временном пользова

нии обуч-ся 

с помощью классных руковод, учителей-предметн, организации самоуправл.

	Выставка «Новинки литер-ры».

Работа  с перечнями учебников и учебных пособий, рекоменд-х Мин-м образ-я. 
Инвентаризация учебников для формир-ния заказа.
	Формир-е общешкол. заказа на учебники с учётом корректировки завуча и метод-го объед-я школы.
	Оформлен подписки на 2 п/г 2018 года;
Составление заказа на учебники по издательст-вам. 
	Проверка состояния учебников в пользовании учащихся и подготовка учебников к сдаче.


	Сдача учебников в библиоеку согласно графику и получение учебников на следующий учебный год. Корректировка школьного перечня учебников.

	Работа с учащимися
	Индивидуальная работа: рекомендательные беседы при выдаче литературы (в том числе учебников на 2017-2018 уч.год: выдача и сбор учебников в мае-июне, августе-сентябре по графику). Оказание помощи в поиске и отборе материалов. 
Встречи с библиотекарем по классам (анализ чтения, сохранность, новые возможности библиотеки, исследование читательских интересов…). Проверки по сохранности учебного фонда с помощью актива САД и педагогов. Ремонт книг в библиотеке. Проведение литературных игр и викторин. Просмотр, чтение и обсуждение произведений. Обзоры литературы. Выдача и прием изданий. Работа с одаренными детьми и детьми группы риска по оказанию помощи в подборе материала к олимпиадам, предметным неделям, конкурсам, проектам по школьному графику. Выставки к предметным неделям. Проведение уроков информационной грамотности.

	
	Работа с должниками по классам
	Диагностик чтения по формулярам с ознаклмлен кл рук и уч-ся
	Анкета «Какой ты читатель»
	Проверка сохранности учебников по классам

	
	Редактирование папки «Советы выпускник»
	«Пять любимых книг» классные проекты  


	Диагностик чтения по формулярам
в сравнении с началом учеб года
	Работа с должниками

	Массовая работа
	Оказание помощи в подборе материалов, разработок, музыкального оформления для проведения традиционных праздников и школьных мероприятий.

	
	
	1.10. День пожилого человека

5.10. День Учителя 
	4.11.  День народного единства

27.11. День матери
	Новый год.
Выставка «Книги-юбиляры уходящего года»
	07.01.- Рождество

Выставка «Книги-юбиляры нового года»
	04.02. Вечер встречи; 23.02. День защитников Отечества
	8 марта;

	Неделя детской книги 


	Подготовка и проведение мероприятий к Дню  Победы.

	Работа с родителями
	Информирование родителей на родительских собраниях о поступлениях литературы в библиотеку, о проблемах учебного фонда, о необходимости сохранности библиотечного фонда. Доведение информации об обеспеченности учебной литературой на 2017-2018 учебный год. Подбор материалов на выставки к родительским собраниям. 

	Работа с основным и учебным фондом литературы. 
	· Изучение состава фонда и анализ его использования.

· Формирование общешкольного заказа на документы основного и учебного фондов.

· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений:

- сверка полученных учебников с заказом и планируемыми объемами поставок;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- запись в инвентарные книги;

- занесение в электронный каталог;

- подклеивание дисков и проставление на них инвентарных номеров. 

· Оформление подписки на периодику, контроль доставки.

· Учет библиотечного фонда.

· Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.

· Выдача документов пользователям библиотеки на абонементе.

· Расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.

· Оформление фонда (наличие, обновление полочных и буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.

· Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к библиотечным фондам.

· Работа по сохранности фонда:

- организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности;

- систематический контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном порядке;

- организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий;

- организация рейдов проверки состояния учебников два раза в год.

· Периодическая сверка данных суммарных книг библиотеки и данных бухгалтерии.

· Обеспечение работы «читального зала».
· Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей.
· Осуществление контроля за выполнением заказа (в течение года).

	
	Довыдача учебни

ков;

Обмен учебниками с другими ОУ.


	Подготовка отчета об обеспечен ности учебн-ми.
Анализ фонда дисков со списанием испорченных.
	Анализ фонда учебников; 

Отбор устаревших учебников, оформление актов на списание; заполнение документов.
Формирование общешкольного заказа на учебные пособия и учебники с учетом итогов инвентаризации;

Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

Расстановка учебников и учебных пособий.   


	Анализ фонда художественной и отраслевой литературы; 

Отбор и списание ветхой и устаревшей литературы, оформление актов на списание; 

Замена и списание литературы, утерянной читателями, оформление соответствующих документов.
	Информирование педагогов о планируемых объемах поставок на новый учебный год;

Сбор и выдача учебников на новый учебный год (май-июнь). 

Работа с должниками.


	Справоч

но-библи

ографи

ческая и информа

ционная работа
	Реклама библиотечного фонда - выставка «Книги-юбиляры 2017-2018 гг». Организация выставок к знаменательным датам и  составление библиографического сопровождения юбилеев писателей, поэтов… индивидуальная работа с пользователями в читальном зале и при выборе литературы в фонде. Составление рекомендательных списков, указателей. Выполнение библиографических справок. Год кино в России.

	
	
	3-9.10.17 Международная неделя письма.
31.10.17 -115 лет со дня рождения Е.А. Пермяка.
	01.11.17 - 100 лет со дня рождения К.Ш. Кулиева (1917-1985)

03.11.17 - 130 лет со дня рождения С.Я. Маршака (1887-1964)
06.11. 17 – 165 лет со дня рожд. Д.Н. Мамина-Сибиряка.

10.11.17 - Всемирный день науки.
14.11.17. – 110 лет со дня рожд. А. Линдгрен (1907-2002).

26.11.17 – всемирный день информации.
27.11.2017 – 70 лет со дня рожд. Г.Б. Остера (1947)
	03.12.17 День неизвестного солдата.

03.12.17 – 110 лет со дня рожд. З.Н. Александровой.

09.12. День героев Отечества.

 10.12. Международный день прав человека.
12.12. День конституции РФ. 

14.12.17. – День Наума Грамотника.
22.12.17. – 80 лет со дня рожд. Э.Н. Успенского (1937).


	11.01.18. – Международный день «спасибо».
12.01.17 – 390 лет со дня рожд. Ш. Перро.

25.01.18. – 80 лет со дня рождения В.С. Высоцкого.


	04.02.18 – 145 лет со дня рожд. М.М. Пришвина.

14.02. – Международный день дарения книг.

21.02.18- Международный день родного языка.


	01.03.18 –130 лет со дня рожд. А.С. Макаренко.07.03.- Всемирный день чтения вслух.

13.03.18 – 105 лет со дня рожд. С.В. Михалкова (1913-2009)

16.03.18 – 150 лет со дня рожд. М. Горького (1868-1936)

20.03 – Всемирный день Земли.

21.03.17 – всемирный день поэзии.
	01.04.18 – 90 лет со дня рожд. В.Д. Берестова.

02.04. -Международный день детской книги.
07.04. – всемирный день здоровья.

12.04.– День космонавтики.

15.04. – День экологических знаний.

23.04.7 – всемирный день книги и защиты авторского права.
24.04.18 – 110 лет со дня рожд. В.В. Чаплиной.
	9 мая – 72 год ВОВ.
15.05.17 – международный день семьи; 

24.05. – День славянской письменности и культуры.

27.05. – Общероссийский день библиотек



	Внедре

ние НИТ
	Информационное обеспечение учебно-воспитательного процесса печатными и электронными носителями информации. Работа с программой АИБС «Марк-SQL»: пополнение электронного библиотечного каталога и редактирование баз данных. Услуги по сканированию, распечатке, ламинированию. Оказание консультационной помощи при работе на компьютере и при выходе в Интернет для пользователей. 

	Самообра

зование 
	Изучение профессиональной литературы,  участие в работе РМО библиотекарей – знакомство библиотекарей со стратегией воспитания. Работа над темами по самообразованию: «Профессиональные компетенции педагога-библиотекаря», «Библиотека как автоматизированная информационно-поисковая система». Планирование и анализ работы библиотеки. Отчетность. 

	Укрепле

ние МТБ
	Пополнение библиотечного фонда учебников, отраслевой литературы, справочной литературы. Создание комфортной среды в библиотеке. 


